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"POR [A CUAT SE APRUEBA EL MANUAT DE IDENTIDAD VISUAT Y DE REDACCIÓN TECNICA DE tA
IACULTAD DE CIENCIAS MÉDICAS DE IA UNIVERSIDAD NACIONAT DE ASUNCIÓN,,.

VISTO YCONSIDERANDO: El orden del día. -
La nota D.P. N" LL2/2024 con M.E. Nto. 7735/2024, presentada por

el Mg. Prof. DR. Reinaldo Jav¡er Escobar Cantero, Director de Planificación de la FCM-UNA, por la cual eleva

a consideración el Manual de ldentidad Visual y de Redacción Técnica de la FCM-UNA, elaborado por

el Lic. Carlos E. Méndez Morínigo - Funcionar¡o Adm¡nistrativo de la Direcc¡ón a su cargo

Las dispos¡ciones legales y reglamentarias v¡gentes.

Ob¡eto

En el marco de las normas de comunicación en la Facultad de C¡encias Médicas dan dos clases de

des Académicas ycomunicac¡ones: comunicac¡ones externas, dir¡g¡das a otras lnstituc¡ones o U

comunicac¡ones ¡nternas, que son entre las dependencias de la lnst¡tución.

Comun¡caciones Externas
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l¡derczgo on la formac¡ón do pro¡es¡onales do la salud a lravés de

üogramas acadétn¡cos que conteñplen la ¡nvestgación e
¡nnovación tecñológba, con coñptuñ¡so soc¡dl y rned¡oarnb¡ental.

Fomat prcfesionales en C¡enc¡as de la Salud, ¡nnovadores, con
l¡deruzgo, valoras ét¡cos y capac¡dad de gestión que respondan a las
necesidades de salud de la poblac¡ón y con responsab¡l¡dad soc¡al.

ET CONSEJO DIRECTIVO DE I.A FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

DE tA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION,
En uso de sus atribuciones legales,

RESUELVE:

7270-Ol-2O24 APROBAR el Manual de ldentidad Visual y de Redacc¡ón Técn¡ca de la Facultad de C¡encias

Médicas de la Universidad Nacional de Asunción, conforme al siguiente detalle:

El presente manual está elaborado en basé al sustento legal de las disposiciones normatlvas establecidas

por el Poder E.iecutivo, el Poder Legislat¡vo y el Rectorado de la Un¡vers¡dad Nac¡onal de Asunc¡ón.

OBJETIVO GENERAL

Orientar a los redactores y revisores en su trabaio cotid¡ano con los documentos of¡c¡ales de la Facultad de Ciencias

Méd¡cas (FCM) de la Univers¡dad Nac¡onal de Asunción (UNA) con el propósito de consolidar una ¡dent¡dad

lnstitucional.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Def¡n¡rel marco o los l¡neam¡entos básicos para redacción de notas y comun¡cac¡ones de la lnst¡tuc¡ón dentro

de sus relac¡onamientos ¡nternos, ¡nterinstituc¡onal y externo como Unidad Académica de la UNA.

2. Reglamenta el uso de los escudos, sellos, membretes en la redacción de documentos de la inst¡tución.

NORMAS DE COMUNICACIóN INSTITUCIONAT

V
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Para dar curso a las comun¡caciones externas, el redactor tendrá en cuenta que la jerarquía del dest¡natar¡o y el

tema determinan al func¡onar¡o que ha de f¡rmar la comun¡cación, deben ser firmadas por el lefe inmed¡ato y

dirigidas al Decanato para ser f¡rmadas por la máx¡ma autoridad de la lnstituc¡ón.

Ún¡camente con una autorización especial del Decano o Decano sustituto otros funcionarios pueden firmar

comunicaciones d¡r¡gidas a otras lnstituciones. En tal caso se ¡n¡c¡ará la nota con frases como "Con lnstrucciones

del Decano" o "En Nombre del Decano, tengo el honor...

Comun¡eac¡ones lnternas

La comun¡cación lnstitucional está conformada por los s¡Bu¡entes:

a. Resoluc¡ones,

b- Dictámenes.

c, Notas.

d. Memorandos.

Todos los informes, notas, dictámenes estarán regidos por las disposic¡ones vigentes de circulac¡ón horizontal, vertical

y trasversal establec¡dos en la presente norma.

Sentido y Ambito de las Comunlcaciones

En las notas, ¡nformes y comunicac¡ones de la FCM, lo primero que debe defin¡rse es el sentido del material que será

redactado y el ámb¡to final del exped¡ente.

Sent¡do

El mater¡al puede tener dos sentidos

a- Sent¡do Horizontal - interno.

b- sent¡do vert¡cal- externo.

Ambito final

El ámbito final puede ser:

a- Amb¡to lnterno lnst¡tuc¡onal - trasversal.

b- Ambito interinstitucional - externo.

Sent¡do Hor¡zontal lnterno - Trasversal

Las comun¡cac¡ones de sentido horizontal, interno son las notas e informes que son redactados por un departamento

¡nterno/ unidad admin¡strativa en el marco de la estructura organ¡zac¡onal de una Direcc¡

dir¡g¡da al Director, qu¡en debe de prov¡denciar al departamento o unidad administrat¡va

administrat¡vo.

específica que debe ser

rna de ese estamento

¡q Y0¡§

- lnformes Administra (o ¡gen respuesta).

MtstóN tNsrtÍuctoNAL
Fofinat profes¡onahs eh C¡enc¡as de la Salud, ¡nnovadorcs, con
l¡deazgo, valores éticos y capac¡dad de gestión que respondan a las
neces¡dades de salud de la población y con rcsponsab¡l¡dad soc¡al.

vrstÓN tns1tTatctoNAl
Ser rcconoc¡da nac¡onal e ¡ntemacbna v

deliderczgo 6n la tomación de profas¡onal's de

Nogrcmas acadéñicos que conlemplon la

tecnológ¡ca, con coñprcñ¡so soc¡al y nedioañbiental
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- Informes Dictámenes Técnicos (origen respuestas.)

Sent¡do Vertical lnterno

Las comun¡caciones del Sentido Vertical - lnterno son las notas o proyectos de informes internos con sent¡do trasversal

lnst¡tucional que se realizan entre las diferentes Direcciones.

Estos lnformes o D¡ctámenes necesar¡amente deben ser solicitadas a través del Decano, qu¡én deberá de providenc¡ar

elpedido con su v¡sto bueno a ¡a Dirección de destino pert¡nente.

1. Notas.

2. lnformesAdm¡nistrat¡vos.

3. lnformes Dlctámenes Técnicos.

IOENTIDAD

[a ldentidad Vis lde la LJNA. está comouesta oor dos element os:

. EL ESCUDO

. LAS SIGLAS "UNA" (UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCIÓN)

El escudo de la Universidad Nacional de Asunc¡ón se inspira en el escudo anverso (sello nacional) de la República de

Paraguay, que data del 25 de noviembre de 1842.

Lleva las inscripciones "uNtvERstDAD NActoNAL DE ASUNCIóN" Y "REPÚBLICA DEL PARAGUAY", distribuidas en una

orla de doble raya circular sin color de fondo, en mayúsculas con la fuente sans ser¡f.

La orla interior de doble raya circular cont¡ene el lema "VITAM IMPENDERE VERo" palabras del poeta romano Juvenal

en su libro sátiras (L¡bro lV, párrafo 91), con el significado de "Consagrar la vida a la búsqueda de la verdad"; fiSura

asimismo el año de fundación de la Un¡vers¡dad Nacional de Asunc¡ón.

El escudo tiene forma circular, sin princ¡p¡o n¡ fin. Las ramas de palma y olivo, unidas por un lazo, entrelazadas en el

vértice y ab¡ertas en la parte super¡or representan las glorias del Paraguay a través de su histor¡a. El libro ab¡erto

representa la sab¡duría, el conocimiento y el espíritu ¡nvestigativo, estandartes de¡ traba.¡o académico.

n ad Visual de la Facultad d la UN está com ntos:

La Bandera que identifica a la Facultad es de color LILA.

+ El Escudo lnst¡tucional el centro t¡ene estampado como logo una serpiente enr daae

MIS'ÓN 
'NST'TUCTONALFonnat prcfes¡onales en C¡encias de la lud, ¡nnovadorcs, con

tiderczgo, valores éticos y capac¡dad de gestión que resPondan a las
necos¡dades de salud de la pobhción y con responsab¡l¡dad soc¡al.

vtstÓN tMsTtiuctoNAL
Set rcconoc¡da nacional e
l¡derazgo en la fo¡mación de proles¡onales
progtañas académbos que conteñplen la ¡n

ow'ddtecnológ¡ca, coñ coñprcm¡so social y ñed¡oa
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I Las siglas "FcM - UNA"

Facultad de C¡encias Méd¡cas de la Univers¡dad Nac¡onal de Asunc¡ón.

Los c¡tados elementos de ldentidad Visual de la FCM - UNA, estará restring¡do para uso oficial lnst¡tuc¡onal.

EL ESCUDO

El Escudo lleva la ¡nscr¡pc¡ón "UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION Y REPUBLICA DEL PARAGUAY", distr¡buida en

una orla se raya circular s¡n €olor de fondo, en mayúscula.

La orla inter¡or de raya c¡rcular contiene el nombre lnst¡tuc¡onal "FACULTAD DE cIENCIAS MEDICAS".

El escudo t¡ene una forma circular, sin princ¡pio n¡ f¡n.

En el centro va estampado el LOGOTIPO oficial de la FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS.

El Membrete con el Logo y la tipografía ofic¡aljuega un papel fundamental en la ¡dentidad instltuc¡onal de la

Facultad de C¡encias Médicas de la Un¡versidad Nac¡onal de Asunc¡ón.

REDACCIÓN

TIPOGRAFIA

Para la ¡dent¡dad lnst¡tuc¡onal de la Facultad de C¡encias Médicas, se recom¡enda util¡zar t¡pografías que comb¡nen

leg¡b¡lidad con elegancia y modernidad.

npografíd recomendodo poro titulos y encobezados: Cal¡bri - Luc¡da Sans - Verdana

T¡pogrofíd rccomendodo poro notos (poro titulos): Arial - Times New Roman - Cal¡bri

No es necesario usar la misma t¡pografía para títulos, encabezados y escr¡tura en general, pero es recomendable que

haya coherencia y armonía en el diseño.

Estas tres tipografías pueden combinarse de manera efect¡va para crear una ¡dentidad v¡su

para la Facultad de C¡encias Méd¡cas,

oherente y profes¡onal

GY0r§

PAPETERíA

MIS'ÓN INSTTTUCTONAL vtstÓN tNsftluctoNAL 9rt') 1

Fomar protes¡onabs en Cienc¡as de la Salud, ¡nnovadorcs. con
l¡danzgo, vabrcs é¡bos y capacidad de gest¡ón que rcspondan a las
necesidades de salud de la población y con rcsponsab¡l¡dad social.

Sar rcconocida nacional e v
delrcvés

prcgrcñas académicos que contemplan la invest¡gac¡ón e ¡nnovac¡ón

tecnobg¡ca, con coñptom¡so social y rned¡oamb¡ontal
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Se debe util¡zar una papelería uniforme y cuidadosamente diseñada que establezca una ident¡dad visual sólida que

contribuya a consolidar la ¡magen y reputac¡ón de la Facultad en el ámb¡to académico y profesional. Se recomienda

util¡zar ho¡as tamañ o A4 (21cm x 29,7 cm) para las notas of¡c¡ales en comunicac¡ones ¡nternas y externas.

Pautas para el uso correcto de la PAPELERfA INSTITUCIONAL

1) Ut¡l¡zar siempre los elementos gráficos oficiales, como logotipo y con el Membrete y los colores

institucionales.

2) Mantener las proporc¡ones y medidas correctas del logot¡po con el Membrete.

3) Asegurarse de que la información ¡nclu¡da en la papelería sea precisa, clara y coherente en la imagen

institucional.

4) Mantener una coherencia v¡sual de los materiales ¡mpresos y dig¡tales que representen a la Facultad de

Cienc¡as Méd¡cas.

FORMUI.ARIOS

La tacultad de Cienc¡as Méd¡cas tendrá hab¡l¡tado dos tipos de formularios para su manejo administrativo:

a) Formulario de uso exclus¡vo del Decano

En el margen superior ¡zqu¡erdo va estampado el escudo de la Univers¡dad Nac¡onal de Asunc¡ón.

En el margen superior derecho va estampado el escudo de la Facultad de Ciencias Médicas.

En la parte central frontal del Membrete en la pr¡mera línea va el nombre de la Universidad Nacional de

Asunción.

En la segunda línea se consigna el nombre de la Facultad de Cienc¡as Méd¡cas.

En la tercera linea se consigna la expres¡ón "DECANATO".

En la cuarta línea se descr¡be la d¡rección de la Facultad.

En la qu¡nta línea se consigna los números de teléfonos, correo electrón¡co y página web.

En la sexta línea se consigna el nombre de san Lorenzo - Paraguay.

Finalmente, una línea que cruza de izqu¡erda a derecha.

llustración

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCIÓN
FACULTAD DE CIENCIAS MÉDICAS

DECANATO
Avda. Mcal. Lópe¡ y Coronel Cazal - Cam pus Universitario

elef. 48,S081/683931 int.479 - E-MAIL: fcm@med.una.py wEB: www.med.una.ov
San Lorenzo - Paraguay

M'STÓN 
'NSfI¡UC'ONALFo¡mat prolosionales en Cbncias de la Salud, innovadorcs, con

l¡danzgo, vabrcs ét¡cos y capac¡dad de gestión que rcspondan a las
noces¡dades de salud de la poblac¡ón y con rcsponsabil¡dad soc¡al.

vtstÓN tNsttTucroNAL
Ser reconocida nacioñal e
l¡derczgo an la fomackSn de prcÍes¡onales
prcgÉñas acadéñicos que contemplon la ¡n
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tecnohgba, con comprcmiso social y
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Avda. Mcal. [ópez y CoroñelCa¿¿l- Campus Universitario
Telef. 48&081/683931 int.479 - E-MAILi fcm@med.una.py wE8: www.med.una.ov
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b) Formulario de uso general lnstituc¡onal

En el margen superior ¡zquierdo va estampado el escudo de la Facultad de C¡enc¡as Méd¡cas.

En el margen super¡or derecho va estampado el escudo de la Direcc¡ón, Jefatura de Cátedra o Dpto. Med¡co.

En la parte central frontal del Membrete en la pr¡mera lÍnea va el nombre de la Universidad Nacional de

Asunción.

En la segunda línea se consigna el nombre de la Facultad de cienc¡as Médicas.

En la tercera línea se consigna la expresión de la o¡recc¡ón o Jefatura de Cátedra.

En la cuarta lÍnea se descr¡be la d¡rección de la Facultad.

En la qu¡nta línea se cons¡Bna los números de teléfonos, correo electrón¡co y página web de la D¡rección o

Jefatura de Cátedra.

En la sexta lfnea se consigna el nombre de San Lorenzo - ParaSuay.

F¡nalmente, una línea que cruza de ¡zqu¡erda a derecha.

llustrac¡ón

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCIÓN
FACUTTAD DE CIENCIAS MÉDICAS

DIRECCIÓN DE PTANIFICACIÓN
Avda. Mcal. Lópe¿ yCoronelCazal- campus Univer5itario

E'mail: pianif icac¡on@f cmuna.edu-py
San lorenzo - Paraguay
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Marsen Suoerior v Ma n lnferior dePote agtna

a) En el marsen super¡or o encabezado de página va impresa a la izquierda el logo ofic¡al de la lnst¡tuc¡ón y en

el centro el membrete de la Facultad de Ciencias Méd¡cas, donde en la segunda línea se consigna los números

de teléfonos de la lnst¡tuc¡ón, asícomo el correo electrónico. Todo esto en la línea sigu¡ente de un escrito a

otro va una línea recta.

b) En el mareen lnfer¡or o p¡e de pág¡na, va impresa una línea que se extiende a lo la del ancho de pág¡na, y

por debajo se consigna la descripción narrativa de la MlslÓN y VlslÓN Instituc¡onal aNq o.c.D.

Ne 326t129/10/2024|,Re ct Ne 1140-00-2024

tfi t s tó N t Nsrt 7 u c, ottal VIS'ÓN INSTI7UCIONAL

Fomar protesionales en C¡encias de la Salud, ¡nhovadores, con
l¡denzgo, valores étbos y capac¡dad de gast¡ón que rcspgndan a las
neces¡dades de salud de la población y coñ rcsponsab¡lidad soc¡al.

Set rcconoc¡da nacioñal e
l¡derczgo en la fo¡macbn de
p¡ogeñas académbos que conteñphn

v
vés de
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* StóN INS¡|ÍUCTONAL

Fomat prcfes¡onahs en C¡enc¡as da la Salud, ¡nnovadores, con

l¡derazgo, valorcs éticos y capac¡dad de gcst¡ón que respondan a las

neces¡dades de salúd de la poblac¡ón y con responsab¡l¡dad soc¡al .

0Yoi
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Ser reconocida nacional e inlemacbnahnente pü la excelenc¡a y
l¡derazgo an la foinación de prcfes¡onabs de la salud a través de
prcg.amas acadéñ¡cos que cgnte¡npbn la invest¡gachn 6 ¡nnovación
tecnológica, con compañiso soc¡al y med¡oarñb¡ontal.

t/..(7t

Acta N" 325s (A.S.O.C.D. N" 32ssl29l08l2024l
Resolución N" 1270-00-2024

b.1 En elángulo infer¡or ¡zquierdo se transcr¡be la:

MISION Instituc¡onal: Formar prcfes¡ondles en Cienc¡os de lo Solud, ¡nnovddores, con l¡deruzgo, valores

éticos y copocidod de gestión que respondon o los necesidodes de solud de lo poblocíón y con

res pon s o b ¡ I ¡do d s oc ¡o L

b.2 En el ángulo infer¡or derecho se transcribe la:

VISION lnsütqllo!¿li 
'er 

reconocido noc¡onol e inteÍnac¡onolmente por lo excelencio y liderczgo en la

formoc¡ón de profes¡onoles de la solud o trovés de progromos ocodémicos que contemplen la

¡nvest¡goción e ¡nnovoc¡ón tecnológ¡co, con comproñ¡so soc¡oly med¡oomb¡entol.

c) El manen lzou¡erdo de una pág¡na t¡ene un ancho de 20 espac¡os como mínimo.

El marqen derecho de una página t¡ene un ancho de 15 espacios como mínimo.

Referencia de ident¡ficación de Nota

La nomenclatura de ¡dent¡ficac¡ón se describe 2 líneas por debajo de la lÍnea final del membrete super¡or y al ¡n¡c¡o del

margen izqu¡erdo.

E¡emplo: UNA/FCM lsc Ne t725/2024

Fecha de la Nota/informe

La fecha de suscr¡pción del informe o nota lnstitucional estará impresa en la parte super¡or del informe ajustado al

margen derecho a dos (2) o (3) líneas por debajo de la línea de ¡dent¡ficación de la nota.

Resistro de Notas Remitidas

En el mencionado registro se cons¡gnará

a) El Nro. de Nota, o referenc¡a de identificac¡ón.

b) La fecha de la nota.

c) El ob.¡eto de la nota.

d) Eldest¡no final.

Desoedidas

Las desped¡das en las notas institucionales se escr¡ben en párrafo aparte y se termina con punto o con coma, según

WSTÓN NST'iUCIONAL

su sent¡do.

E.¡emplo: Aprovecho la ocas¡ón para saludar a usted atentamente.

Numerac¡ón de Pásinas

9
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Las notas e ¡nformes cuyo conten¡do se ext¡ende por más de una página, deben ir numeradas al p¡e de pág¡na con el

número correlativo en el centro del p¡e de página en medio de 2 rayas eiemplo: -2-; -9-; -22-

SANGRIAS

Los documentos o notas oficiales de los gobiernos o de inst¡tuc¡ones nac¡onales o internac¡onales generalmente no

ut¡l¡zan sangría cuando el conten¡do de los mismos se refiere a temas de cerácter oficial.

Sangría de Transcripción

Cuando en un informe se trascribe dos o más líneas de otro ¡nforme, o la cop¡a de un texto que fundamenta o respalda,

el contenido del informe el texto transcripto debe hacerse con una sangría de 5 caracteres a partir de la margen

izquierda del expediente con su sangría igual, en el margen derecho de la nota.

Se ¡lustra en el ejemplo:

"Cuando se desea hacer una trascr¡pción el texto va encérrado entre comillas (al in¡ciar la

c¡ta y al conclu¡rla) con líneas de corte tanto a la derecha como a la izquierda a unos 5 espac¡os de

los mártenes laterales de la nota, de¡ado por lo general una santría de 5 espac¡os al in¡c¡arla".

FIRMA Y SELTO

El sello del Decano tendrá el mismo diseño del escudo de la FCM-UNA, con la diferencia que en la parte ¡nfer¡or de la

segunda circunferenc¡a se insertará la ¡nscr¡pción "DECANO", estará confecc¡onado en un mater¡al apropiado de sellos

con un d¡seño de circunferencia en un tamaño de diámetro de 3,00 cm/3,20 cm, siempre debe estar estamp¿do a la

¡zqu¡erda de la firma del Decano y en ningún caso debe anular la visualización perfecta de la rúbrica, debe ser

estampado utilizando almohad¡lla con t¡nta azul o azul marino, en ningún caso se util¡zará tinta color negro.

La rúbr¡ca de la firma debe estar suscr¡to por un bolÍgrafo o pluma de color azul. El sello oficial no debe estar

estampado sobre la firma del documento. Los responsables que rubr¡can el documento lo deben hacer al pie de la

página en un espac¡o no mayor a 5 cinco líneas por debajo de la expres¡ón de saludo final.

APLICACIÓN DE SEttos YF IRMAS

La nota o ¡nforme puede estar refrendado por uno, dos o tres f¡rmas

o) Unq Firma

En este caso con 5 cinco líneas de separación del saludo de despedida se consigna el nombre del func¡onar¡o

precedido de las siglas que identif¡can a su título profesional un¡vers¡tar¡o, por deb o del nombre se consignaa

en la 2da. linea la denominac¡ón descr¡ptiva del carSo que ocupa en la instituci y en la tercera línea la

denominación de la lnst¡tución o dependenc¡a ! !rt 0

$¡oo

MtstÓN tNsftfatctoNAL
Fonnat ügfasioaalas en C¡enc¡as de la Salud, ¡nnovadores, cotl
lklerazgo, vabres étbos y capac¡dad de gest¡ón que resqndan a las
nac.Ésidades de salud de la poblacbn y con rcsponsab¡lidad social.

Set rcconoc¡da nac¡onal e v
l¡deezgo en h fonnaci,ón de üoles¡onahs vés de
prograñas acadéñ¡cos que coñbñphn la investigacktn e innovac¡ón
tacnológba, con compamiso social y ñad¡oambiental.

vtstÓN tNsftfucloNAL
9l
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FIRt\,14

DECANO

Facultad de Ciencias Méd¡cas

Universidad Nacional de Asunción

Esta f¡rma y sus especificac¡ones puede estar ubicado hac¡a el margen derecho del documento, opcionalmente puede

estar en el centro del documento.

El Sello institucional debe ¡r estampado en el lado ¡zqu¡erdo de la firma y en ningún caso debe anular la visualizac¡ón

perfecta de la rúbr¡ca.

b) Dos firmos

En este caso se consigna los nombres delos funcionar¡os que suscrib¡rán la nota, cons¡gnando en el margen

derecho el nombre con mayor jerarquía.

FIRMA

DIRECTOR

Facultad de cienc¡as Médicas

Universidad Nacional de Asunción

DIRECTOR

Facultad de cienc¡as Médicas

Universidad Nacional de Asunción

MÉTÓN INSIIÍT'CIONAL

Fomat Nofesbnabs en Cbnc¡as de la Salud, ¡nnovadorcs, con

l¡denzgo, vatorcs ét¡cos y capacidad de gest¡ón que rcspondan a las
neces¡dades de salud de la poblac¡ón y con tosponsabil¡dad social.

FIRMA

DECANO

Facultad de cienc¡as Médicas

Un¡versidad Nacional de Asunc¡ón

DIRECTOR

Facultad de C¡encias Médicas

Universidad Nacional de As

Elsello lnstitucional estará estampado en el medio de las dos f¡rmas del documento.

c) Tres f¡rñds

En el caso que el documento debe ser rubricado por tres personas, también se respetará 5 c¡nco líneas de

separac¡ón de la lÍnea del saludo de despedida, para cons¡gnar los dos bloques de f¡rmas para las personas.

En la línea 6 de separación se cons¡gnará los nombres de los de menor rango que suscr¡b¡rán la nota.

En la s¡guiente línea la denominación de la institución. Dejando un espac¡o de 4 cuatro líneas se consignará

el tercer bloque de firma en el centro el nombre del Funcionario Pr¡nc¡pal que suscriba el documento. En la

siguiente linea la denominación de la lnst¡tuc¡ón y el sello ¡nst¡tucional que estará estampado a la ¡zqu¡erda

de la últ¡ma f¡rma sin anular la f¡rma del documento.

FIRMA

vtsrÓN tNsTrTucloNAL
Ser rcconocida nac¡onal e ¡h

liderczgo en la fomacbn do profos
prcgramas acadéñbos quo conteñplen la

v
de

It

I

FIRMA

locnológ¡ca, con comprcñiso soc¡al y

Y
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DECANO

Facultad de c¡encias Méd¡cas

Un¡versidad Nacional de Asunción

TRATAMIENTO. FORMA DE SALUDOS Y DESPEDIDAS

Las formas de saludos y despedidas por notas a personas determinadas dependen de las relaciones lnst¡tuc¡onales y

personales donde prevalece las costumbres locales, divers¡dad de rangos, nexos ex¡stentes con las personas o

ent¡dades respectivas, etc.

En el presente lnstructivo de Redacción, se incluyen algunas sugerenc¡as actualmente vigentes,

Tratamiento . Formas de Saludo v Des oedida

Part¡culares, lnst¡tuciones y otras Entidades

MtstóN tNsitfarcloNAL vtstÓN tNsTrtucroNAL
Set reconoc¡da nac¡onal e
l¡derazgo en la fomación de profesbnal's
wognmas académicos que conte¡nplen la ¡n

Fomat proles¡onales en Ciancias de la Salud, ¡nnovadores, con

t¡derazgo, vabrcs éticos y capac¡dad de gostién que rcspondan a las

necesidades de salud de la poblac¡ón y con rcsponsabilidad social.

DESPEDIDAESCRIEA LA ornrcctÓr,¡ o¡ Ésre
FORMA

AL OIRIGIRSE

Atenta m ente,Señora/res
Nom bre de la lnst¡tución

Direcc¡ón
Ciudad

Universidad, 0rgan¡zación,

Entidad, etc.

Estim ado Señor fal Atenta m ente,
señor
Título y Nom b re

Dirección
Ciudad

Part¡cular

Aprovecho la

para salud ar

atenta m ente,
a

ocasión

ustedEst¡mado Señor Tal

señor
fítulo y Nom bre

Cargo
Dirección
Ciudad

cuando se conoce el

nombre del funcionario

Aprovecho la oportun¡dad
para reiterar a Vuestra
Excelenc¡a eltest¡mon¡o de mi
más alta y d¡stinguida
coftideración.

\\ zñ\

señor Em bajador
(tratamiento de

vuestra excelenc¡a)

Excelentís¡mo señor
Titulo y Nom bre

Cargo
D¡rección

Ciud a d

a\l
0

tecnológica, con coñprom¡so soc¡al y

de

FIRMA

v

SALUDO

Representante de un

EstadoM¡embro del
l\4ercosur u Organismo

lnternac¡onal
Embajador
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ESCRIBA tA DIRECCION EN ESTA FORMA SALUOO DESPEDIDA

GOBIERNO DE tos ESTADOS

MIEMBROS DE LAS FUERZAS ARMADAS

Jefe de Estado

Mayor

Señor General de la D¡visión

Nombre
Cargo

Asunc¡ón - Paraguay

señor General:
(tratamiento de

"usted")

Con el testimonio de m¡

mayor cons¡derac¡ón.

MIEMBROS DEL CLERO

B'ts,ÓN r sÍlTuctoMAl
FoÍnar !,oÍesionales an Cienc¡as da la Salud, ¡nnovadorcs, con

lkleazgo, vabrcs éticos y cdpac¡dad de gest¡ón que rcsponclan a las
necesidades de salud do la población y con rcsponsabilidad social

v,stóN ,NsrtructoNAL
Sot rcconoc¡da nac¡onal e orcelehcia y
t¡deñzgo en ta fo¡rnacbn de proles¡onahs de la salud a tavés de
prcgrcmas académ¡cos que contompbn la ¡nvostigación o innovaciÓn

tecnol'óg¡ca, con comprcñiso soc¡al y med¡oamb¡ental.

Presidente de
la Repúbl¡ca

Excelentisimo señor
Título y Nombre
Pres¡dente de ..........

ciudad, Paí5

5eñor Pres¡dente:
(tratamiento de

"Vuestra Excelencia")

Aprovecho la oportun¡dad
para expresar a Vuestra
Excelenc¡a las seguridades
de m¡ más alta y

distingu¡da consideración.

D¡putado
Senador

Honorable Señor/a
D¡putado/a - Senador/a
Cámara de Diputados - Cámara de

senadores
Asunción - Paraguay

Señor/a D¡putado/a:
(tratamiento de "usted")

5eñor/a Senador/a:

{tratamiento de "usted")

Presento a usted las

seguridades de mi
d¡st¡nguida considerac¡ón.

De Vuestra Em¡nencia,

Respetuosamente.

Em¡nentís¡mo Señor
Cardenal:

(tratam¡ento de

"Vuestra Em¡nencia")

cardenal

Eminentís¡mo Señor
Nombre
Título
Ca rgo
Asunc¡ón, Paraguay

Del Excelentfs¡mo y
Reverendísimo Señor
Anobispo,
R{s\etuosamente.

llustrísimo y
ReverendÍsimo

Arzob¡spo: (tratamiento
de "Vuestra Excelenc¡a")

Excelentfsimo y ReverendÍs¡mo
Señor Nombre
Cargo
Asunción, ParaguayA]

Arzobispo

l_,_

.tü]o

.r1 0 ,!

AL DIRIGIRSE A
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UNA/rcu/so N. r0o/204n

20.39¡ciot
apr ox j-t!¡ da r¡r!t

§sierf!!¿¡e-!-Ne¡¡bre'

TEXTO:

Srio¡
D¡.. Noab¡e
fitulo/C¡rte
Oryrdsroo o
Ciudrd. P¡l¡

MrstÓN tNstlÍucloNAL

6 ri.!.¡r cco rili.E¡ .¡. tr I: c¡tc. c, b'.t.

Acta N" 32ss (A.S.O.C.D. N" 3255129108120241

Resolución N' L27 O-OO-2O24

(2 .tD.¡nE)
t

Cü¡¿l¡d, Frc¡¡¡

lg aipaciot
¡prox j.E¡d¿El!c

lá saludo át"ntar¡rente

..//..172].

Dccáro
Facr¡ltad dc Cicncias Médicas

Unit¡.rsidad Naciontl d¿ lsurrcióa

vtsrÓtt ,Ns¡lfucroNAL

¡r0

Fomat profesionabs en C¡anc¡as de la Salud innovadores, con

tiderazgo, valores étbos y capac¡dad de gpst¡én que rasryndan a las

noces¡dades de satud de ta población y con responsab¡l¡dad social.

Set rccohor,ña nacicnal e ¡ntañac¡onalñente pú la excelenc¡a y
l¡derazgo en ta loÍnac¡én de Nofes¡onales de la salud a través de

prograrnas acadérnicos que contemplen la ¡nvestgac¡ón e innovac¡ón

tecnot5g¡ca, con comprcñ¡so social y medbambiental.

sc cscribirá oor'torl6¿ntc a siEPlc espacio y sc

dcjará r¡n doble espacio cntre la salutacióa y cl tcxto,
erltrc los párrafos y cr¡trc el tcxto y ta fórou¡a de
daspedida-

tas crrtas brsvca (fS líness o ú€r¡os) Pu¿deo
cscribirse a ¿spacio y oÉdio cod €¡ Eisoo
cspacirmi¿r¡to cntrc la sdut ción y et tcxto y crrt e

los párafos, sc deja dobL cq)acio €ritr? cl tcxto y la
fórmula de dcspcdida

Da { . 6 lín.¡,

DcbÉ i.r censrado
sobre c1 bl,oque
de fi¡:n!, la
llBea Eás larga
dcba llega!
¡proxluadr.Entc
halga el mrrgcn
dcrrcho

I S c.¡!¡.r¿rot
.Ll D.¡d.

d!.!. & pi.
d. p¡grn: t. t¡¡dr¡é¿t

-Y
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El Pin - Broche

Es la réptica del escudo de la FCM-UNA en un tamaño de 1,15 cm de d¡ámetro.

El Broche tnstituc¡onal será fabr¡c¿do en materiai metálico y estará d¡spon¡ble para el uso del Decano quien entregará

como una ins¡gn¡a de la lnstitución a qu¡enes considere pertinente.

L27O-O2-2024 ENCOMENDAR a todas las dependencias de la Facultad de Ciencias Médicas de la

Universidad Nac¡onal de Asunción, implementar el presente Manual de ldent¡dad Visual y

de Redacción Técn¡ca al momento de elaborar Notas, Memorand s, Comunicados, etc. ---

i\ 0Ya

tln ú

Lic. RAQU GIT MARTINEZ Mg. Prof. Dr. OSMAR M. CUENCATORRES

Decanosecretaria de la Facultad lÜ1

ión lnterna, Archivo. OMCf/RGM/vabr

r

TÚIS'ÓN 
'NS|'|UCIONALFofinat proÍes¡onales eñ Ciencias de la salud, ¡nnovadores, con

l¡deñzgo, valores éticos y capacidad de gestión quo resryndan a las
necesidades de salud de la poblacióh y con rcsponsab¡l¡dad social-

vrsróN ,NstrructoNAL
Set reconoc¡da nac¡onal a ¡nterhacbnalñente pd la oxcolonc¡a y
l¡darazgo en la Íonnac¡ón de Nof'sbnales de la salud a través de

üogrcñas acadérn¡cos qué contempleh la investigac¡ón e innovación
lecnológ¡ca, con comüomiso soc¡al y rned¡oamb¡antal.

C.C. Oireccioner/Cátedras/Departamentos/servic¡os,


