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@ Paso 1: ¢Como registrarse?

e-Tramite

Contrasefia *

{5 INGRESAR CON GOOGLE

@ Recuperar contrasefia

~ . . Universidad Nacional de Asuncion
.E:,‘ e-Tramite C N c

Sistema de Gestion de
e Computacion

Tramites Electrénicos Coows Neckore)

Ingresar a:

https://tramites.una.py

Para el registro de wusuarios es
necesario hacer un clic sobre el
botdn Registrarse.

Luego de esta accion el sistema
desplegara el formulario de registro.



Tramites Electrénicos

7 . [} e-Tramite
Paso 2: ¢Como registrarse? e e } CNC

Los campos requeridos para

()
\E]. registrar un usuario son los
e-Tramite siguientes:
_— e N°de cédula: sin puntos.
R - e Nombres.
e Apellidos.
i e FEmail.
e Contrasefia y confirmacion
= | de contrasena.
| o e Confirmar el reCAPTCHA.
@ ..........
No soy un robot e
&
T Luego de confirmar el formulario con el botén [Enviar], el
sistema desplegara un mensaje indicando que se registro el

usuario, ademas se enviara al correo proporcionado un mail
de confirmacion.



:Como validar el usuario registrado? et By CNIC

Tramites Electrénicos

Confirmacién de registro de usuario e-tramite ~  Recibidos x &
C_ etramite.una@gmail.com 14:49 (hace O minutos) Yy 4
«=A¥  parami v

e-Tramite

Hola, Juan Perez: Haz click en el siguiente enlace para confirmar tu
direccion de correo electrénico:

https://tramites.una.py

e El usuario recibira un email con el enlace de validacién.
e El usuario debera hacer clic sobre este enlace para activar la cuenta.
Obs: este proceso se realiza por unica vez.




{ ¢.Como ingresar al sistema?

Acceso al Sistema

e-Tramite

Contrasefia *

INGRESAR

+8 Registrarse @ Recuperar contrasefia

{5 INGRESAR CON GOOGLE

- niversida laclonal de Asuncion
SN e-Tramite UC“N t
e Computacién

Sistema de Gestion de e
ten ; riro Naciona
Tramites Electronicos i

El usuario debe proporcionar el
numero de cédulay la contrasena
que se ingresaron en el formulario
de registro.




Componentes del Sistema

&M £ TRAMITE

= Dashboard
Mis Tramites
Mi Perfil

Cerrar Sesion

Institucion donde desea solicitar el tramite.

H

Dashboard RECTORADO UNA

NRO

MIS ULTIMOS TRAMITES (0)

TIPO TRAMITE FECHA SOLIC.

No existen registros

FECHAFIN EST. ESTADO COSTO FECHA PAGO

Se visualizan las opciones disponibles para el solicitante:
1. Panel del usuario (Gltimos tramites solicitados)

2. Listado de tramites.
3. Perfil de Usuario.
4. Cierre de sesion.

Resumen de ultimos tramites solicitados por el
usuario en la institucién seleccionada.

Obs.: para solicitar un nuevo tramite
es necesario hacer clic en el botdn.



() Paso 1: ;{Cémo Cargar el RUP? S B CNC

Tramites Electrénicos

MIS TRAMITES DETALLES

1. Seleccionar la
Institucién a la cual o
CENTRO NACIONAL DE COMPUTACION v

desea postularse. (ver
presentacion anterior)
2. Seleccionar el tipo de

Tipo de Tramite *
REGISTRO UNICO DE POSTULANTE

. REGISTRO UNICO DE POSTULANTE

tramite: “REGISTRO H
U N I CO D E L SOLICITUD DE GRATUIDAD
P OSTU LANT E" . DATOS PERSONALES

Luego de Ila seleccion el
sistema mostrara un formulario
para completar los datos
requeridos en esta seccion.




Paso 2. {Coémo Cargar el RUP?

H SOLICITUD DE GRATUIDAD

DATOS PERSONALES

Sexo * - Estado Civil * - Teléfono * N° Casa

Ciudad (escriba parte del nombre de la ciudad o departa Direccion *

DATOS DE COLEGIO DE EGRESO

Egresado/a del colegio (escriba parte del nombre del colegio para la bisqueda) *

Tipo Afio de Egreso * Cantidad de intentos de i

1. Declaro por la presente no superar la cantidad de cinco afios de haber egresado de la Educacion Media en una

institucion publica o suby

2. Manifiesto que los datos consignados en la presente solicitud y que los documentos que se adjuntan a la misma y

Su conten son

3. Expreso que Ic en carécter de declaracion jurada. Asimismo, declaro conocer las disposiciones
establecidas en la Ley N° 6628/2020 y su Decreto Reglamentario N° 4734/2021

(] Acepto todos los términos

B GUARDAR l

i le-Tramite C N C
Sistema de Gestion de el b RS

Tramites Electrénicos

Una vez que se despliegue el
formulario, el usuario debera completar
los campos solicitados.

Se deben aceptar los términos y
condiciones.

Guardar la solicitud.

El sistema notificara mediante correo
electrénico la creacion del tramite y
permitira la Descarga en formato pdf.

Se debe generar el pdf para la
impresion y posterior presentacion.

|SIDESCARGAR PDF




Parte 1: ¢Cémo recuperar/ restablecer oo
contrasena?

Tramites Electronicos

e-Tramite

Recuperar contrasena

e-Tramite

Cédula *

Contrasefia *

INGRESAR

+.8 Registrarse @ Recuperar contrasefia

{5 INGRESAR CON GOOGLE

RECUPERAR CONTRASENA

a Para el restablecimiento de contrasefia el e El usuario debera proporcionar el
usuario debe hacer clic sobre el boton correo electrénico y hacer clic sobre el
Recuperar contrasena. botén “RECUPERAR CONTRASENA’.



£ Parte 2: ;{Como recuperar/restablecer

S Tramites Electronicos

contrasena?

e-tramite. Solicitud de restablecimiento de contrasena Recibidos x & B

s e-Tramite —ni1—
| CNC

tramite@una.py 16:47 (hace 28 minutos) Yy 4

parami ~

o«

e-Tramite

e-Tramite

Hola, JUAN PEREZ

Un restablecimiento de contrasena se solicité para tu cuenta
(Usuario: 1111111). Para confirmar esta solicitud, y establecer una
nueva contrasena para tu cuenta, por favor ingresa en la siguiente
direccion web: https://tramites.una.py//#/resetpass/confirm?token=
97760c6e6bd32c224fc0421199a8a694

Si no solicitaste este restablecimiento, simplemente ignora este
mensaje.

https://tramites.una.py

CONFIRMAR

El usuario debera hacer clic sobre el enlace indicado y el sistema le
permitird modificar la contrasefia (ver imagen derecha).




i N

() ¢Cémo actualizar los datos del perfil? o s e } CNC

Tramites Electrénicos

Datos de Perfil Cambiar Contrasefia
' - CAMPUS UNA

T
v 0994111111
Browse... | No file selected. »
Seleccionar la imagen de interés. Luego dar un clic sobre el Para realizar cambio de contrasena,
» , . — boton “Actualizar Datos”. es necesario agregar la contrasefa
También, es posible modificar la vigente y proporcionar la nueva
direccién y teléfono de contacto. credencial.



:Muchas

gracias!

WWW.chc.una.py



