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DPTO. DE SELECCION Y EVALUACION
DEL TALENTO HUMANO
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Mcal Lopezy Cnel Cazal

LLAMADO A CONCURSO EXTERNO N°05/2019

Tipo de vinculo: Contrato

Cargo: Auxiliar Administrativo
Salario: 2.000.000.-
Dependencia: Direccion de Extension Universitaria

PERFIL DEL CARGO

Espiritu de Servicio, honestidad, integridad, compromiso, transparencia, eficiencia, responsabilidad,
respeto y excelencia (valores éticos segiin Cédigo de Etica de FCM-UNA)

Buena presencia y trato agradable.
Requiere iniciativa, dinamismo y trabajo en equipo
Predisposicion ante ordenes o mandatos de la Jefatura

Disponibilidad de tiempo para cubrir lunes a viernes de 07:00 a 13:00 hs. Sede San
Lorenzo (EXCLUYENTE)
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Tolerancia a la presion.

Estudiante Universitario (No excluyente).

Formacion en el uso de herramientas informaticas.
Nacionalidad Paraguaya y/o naturalizada.

Experiencia en tareas administrativas (Preferentemente).
Edad: de 21 a 28 afios ( Preferentemente)

¢ Disponibilidad de tiempo ocasional para tareas de campo (extensiones)
¢ Manejo de Relaciones Humanas y Relaciones Publicas.

¢ Buena comunicacion oral y escrita.

¢ Eficiencia en las tareas asignadas.

¢ Habilidad para redaccion propia (facilidad y diccion para la elaboracion de documentos)
¢ Rapidez y precision en la ejecucion de trabajo.

¢ Manejo avanzado de herramientas informaticas.

¢ Negociacion y resolucion de conflictos.

¢ Perseverancia en el logro de las metas de la Direccion.

¢ Conciencia Organizacional.

¢ Flexibilidad.

¢ Autocontrol.
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DOCUMENTOS REQUERIDOS

<

Curriculum Vitae. — Actualizado y Fechado.

3 (tres) Copias de Cedula de Identidad (Bien Legible, Actualizada y Autenticada por
escribania)

2 fotos tipo carnet.

Antecedente Policial — Original, Actualizado y firmado.

Antecedente Judicial — Original y Actualizado.

Titulo de Bachiller, 1 copia autenticada por escribania.

Certificado de Estudio del Titulo de Bachiller, 1 copia autenticada por escribania.

En caso de ser estudiante universitario  presentar Constancia de la Facultad
(Actualizada.)

¢ Certificado de actualizacion (Jornadas, Congresos, Cursos) una copia de cada uno
acompanfiado por los certificados originales en una carpeta aparte.
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MODALIDAD DEL CONCURSO POR MERITOS Y APTITUDES

= Calificacion curricular.

* Prueba de competencias y destrezas
= Evaluacién psicotécnica.

* Entrevista.

INFORMACION PARA EL POSTULANTE

Presentacion de Curriculum en el Dpto. de Seleccién y Evaluacion del Talento Humano de Ia
Direccion de Desarrollo y Talento Humano, del miércoles 19 al viernes 21 de junio del
2019, en el horario de 07:00 a 13:00 hs.

Solamente se consideran validos para el Concurso aquellos datos que estan respaldados ’
por Certificados r




